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Tietosuojailmoitus: Taydennyskoulutuksen opiskelijat

Tama on tietosuojailmoitus, joka perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikloihin 13 ja 14.

Rekisterinpitaja
Turun ammattikorkeakoulu Oy
Joukahaisenkatu 3
20520 Turku
Puhelinvaihde (02) 263 350
kirjaamo@turkuamk.fi
Vastuuhenkilo ja yhteyshenkilot

Opintotietorekisterin vastuuhenkilo:

Koulutuksen palvelut, palvelupaallikko Ismo Kantola,
ismo.kantola@turkuamk.fi

varahenkild Tessaliina lltanen, tessaliina.iltanen@turkuamk.fi

Taydennyskoulutuksen yhteyshenkilot sektoreilla:

Taideakatemia, taydennyskoulutuspaallikkd Elise Vanhanen,
elise.vanhanen@turkuamk.fi

Tekniikka ja liiketoiminta, hankesuunnittelija Heidi Viljanen,

heidi.viljanen@turkuamk_fi

Terveys ja hyvinvointi, taydennyskoulutuspaallikkd Tiina Aalto,
tiina.aalto@turkuamk fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Laheta kaikki tietosuojaan liittyvat yhteydenotot osoitteeseen:
tietosuoja@turkuamk.fi
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Tietosuoja-sahkopostiosoitteeseen lahetettyja viesteja kasittelee
tietosuojavastaava ja hanen tyoparinaan seka varahenkilonaan toimiva

tietosuoja-asiantuntija.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Ammattikorkeakoululain 932/2014 10. pykalan mukaan Turun
ammattikorkeakoulu voi jarjestaa taydennyskoulutusta yksityisille henkilGille,
yrityksille ja muille organisaatiolle. Opintosuoritusten kirjaamista ja todistusten
laatimista varten edellytetdan henkildtietojen kasittelya. Opiskelijan yksildinti
tapahtuu henkilétunnuksen perusteella. Opetuksessa kaytettavien
tietojarjestelmien kayttd seka koulutuksen toteutukseen liittyva viestinta
edellyttaa henkilotietojen kasittelya. Henkilotietoja kasitellaan myos
laskutuksen yhteydessa. HenkilGtietojen kasittelyn peruste on rekisterdidyn

suostumus. Tietoja ei kayteta ilman suostumusta suoramarkkinointiin.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste
Oikeusperuste on rekisterdidyn suostumus. Laskutuksen ja opetuksen
tarjoamisen kannalta valttamattomien toimien, kuten valttamattomien

tietojarjestelmien, osalta kasittelyperuste on sopimus.

Kasiteltavat henkilotietoryhmat ja henkilotietojen sailytysajat
lImoittautumistiedot: koulutustausta, ammatti/tyétehtava ja tydkokemus,
erityisruokavalio, muut koulutuskohtaiset hakuun ja valintaan liittyvat

taustatiedot, suostumus suoramarkkinointiin ja laskutustiedot.

Osallistujan henkildtiedot: sukunimi, etunimet, kutsumanimi, henkilétunnus,
sukupuoli, kansalaisuus, aidinkieli, asuinkunta, kotikunta, kotiosoite ja

sahkopostiosoite.

Koulutukseen liittyvat tiedot: koulutus, koulutusmuoto, laajuus,
opiskeluoikeuden tyyppi, arvosana, suorituspaivamaara, kirjauspaivamaara,

suoritusmerkinnan antaja ja sen tallentaja.
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Keskeiset tietojarjestelmat: Lyyti (tapahtumanhallintajarjestelma mm.
ilmoittautuminen), Webropol (kysely- ja raportointiohjelma), E-lomake
(sahkoisen asioinnin alusta mm. ilmoittautuminen), Peppi (opintotietorekisteri),
Itslearning (verkko-oppimisymparistd), Emce365 (laskutus), ASKO CRM-

jarjestelma, sahkoposti ja Apsis-uutiskirjetyokalu.

Henkilotietoja sailytetaan arkistomuodostussuunnitelman mukaisesti.
Opiskelijan suoritustiedot sailytetaan pysyvasti opintotietorekisterissa ja Turun

ammattikorkeakoulun arkistossa.

Saannonmukaiset tietolahteet

Osallistuja luovuttaa henkil6tietonsa.

Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Opiskelija- ja suoritustiedot luovutetaan korkeakoulujen kansalliseen Virta-
tietovarantoon. Opiskelijan nimi, sdhkopostiosoite seka opiskelijan muut itse
iimoittamat tiedot ovat henkilokunnan ja muiden opiskelijoiden nahtavilla
Turun ammattikorkeakoulun IT-ymparistossa kaytdssa olevissa jarjestelmissa,
kuten intranet Messissa ja sahkopostin osoitekirjassa. Henkilotietoja
kasitellaan AMK-yhteison sisaisen yhteydenpidon mahdollistamiseksi,
ammatillisen osaamisen viestimiseksi seka neuvonta- ja
tavoitettavuuspalveluiden toteuttamiseksi.
Manuaalinen aineisto:

e Sailytetaan ja suojataan siten, etteivat ulkopuoliset niita nae ja siten,
ettei niita voida vahingossa havittaa, muuttaa, luovuttaa, siirtaa tai
muutoin laittomasti kasitella.

e Tyontekijoilla on oikeus nahda vain sellaisia opiskelijaa koskevia tietoja,
joita han tydtehtavassaan tarvitsee.

¢ Henkildtietoja sisaltavat asiakirjat havitetaan silppuamalla tai
tietosuojajatteena.

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot:
e Verkko- ja palvelinlaitteet on keskitetty lukittuihin tiloihin, joihin on
tiukkaan rajattu paasy. Verkko ja palvelimet ovat suojattu
asianmukaisesti.
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o Kayttooikeudet on rajattu kayttajaryhmittain. Tiedon nakyvyys ja
paivitysoikeus jarjestelmaan maaraytyy kayttdoikeusrooleittain eri
kayttajaryhmille.

e Tietoihin on paasy vain jarjestelman kayttooikeudet saaneilla.
Kayttdoikeus jarjestelmaan maaraytyy henkilon tydtehtavien tai
opiskelustatuksen mukaan.

Olennaiset tiedot henkilotietojen siirrosta kolmansiin maihin (EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle)

Henkildtietoja ei siirretd kolmansiin maihin.

Tietojen suojauksen periaatteet
Tietoihin on paasy vain niilla henkilGilla, jotka tietoja tyotehtaviensa puolesta

tarvitsevat. Paasya on rajattu kayttajatunnuksilla ja kayttdoikeuksilla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaan oikeus:

—  saada tietoa henkilGtietojen kasittelysta, ellei laissa ole erikseen
saadettya poikkeusta

—  tarkastaa itsedan koskevat tiedot ja korjata virheelliset tai puuttuvat tiedot

- poistaa tietonsa (ei sovelleta, jos kasittelyperuste on lakisdateinen tai
yleisen edun mukainen tehtava)

- rajoittaa tietojensa kasittelya

—  vastustaa tietojensa kasittelya, jos kasittelyperuste on yleinen tai
oikeutettu etu

- pyytaa itse toimittamiensa henkildtietojen siirtamista rekisterinpitajalta
toiselle, jos kasittelyperuste on suostumus tai sopimus

- peruuttaa antamansa suostumus

- henkil6tietojen oikaisua/poistoa/kasittelyn rajoitusta koskeva
rekisterinpitajan ilmoitusvelvollisuus

—  olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi (rekisterdity voi

sallia automaattisen paatoksenteon suostumuksellaan)
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Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan ottamalla yhteytta ilmoituksessa
mainittuun yhteyshenkiloon tai tietosuojavastaavaan. Jos henkilotietojen
kasittely ei edellyta rekisterdidyn tunnistamista ilman lisatietoja eika
rekisterinpitaja pysty tunnistamaan rekisteroitya, niin oikeutta tietojen
tarkastamiseen, oikaisuun, poistoon, kasittelyn rajoittamiseen,

ilmoitusvelvollisuuteen ja siirtamiseen ei sovelleta.

Sinulla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali katsot,
etta henkilotietojesi kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa. Tietosuojavastaavan yhteystiedot on mainittu

tietosuojailmoituksen alussa. Kaikki pyynnot kasitellaan tapauskohtaisesti.




